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ननिेशक कायािलय 

 
फा.सं.40-30/2022-स्थाा.I        दिनांक:- 
 
र्वषय: अवकाश, अनापर्ि प्रमाण पत्र इत् यादि हेतु शशकायत ननवारण तंत्र को सुव् यव्स्ात करने 

संबंधी। 
 
अधोहस्थााक्षरी कथकक थकायााय याथं अथअसथस थम्थसथकक थसकंायागणथमवंथस्थटाफथसिस्थयासथावा ाथसंिं धाथ

ववभागाध्थयाक्षरी/प्रशासननकथ प्रभा कथ ावा ाथ उनकक थ अवकाश/अनापविथ प्रं ाणथ पत्रथ कोथ अनुशंससाथ नथ ककमथ
जानकथसंिंधीथअभथयाावकिनथप्रातथाथहोाकथह।  

 
उपयाुयसथाथसशकायाासथकक थननपटानथकोथसु्थयाव्स्ााथक नकथहकाुथनन्थनस िताथननिेशथजा कथककमथजााकथथ

ह।:- 
- सभीथववभागाध्थयाक्षरीसथ/थप्रशासननकथप्रभार यासथसकथयाहथअपकक्षरीाथकीथजााीथहैथककथअपनकथननयांत्रणाधीनथ

संकायागणथमवंथस्थटाफथावा ाथआवकदिाथ ववसभन्थनथअवकाश/अनापविथप्रं ाणथपत्र/अनुं नाथआदिथ
कीथ ससफार शथ क थ सकाकथ है,थ यादिथ याहथ ननयां सथ कक थ ाहाथ अनुं त्थयाथ होथ ाााथ संिं धाथ
संकायागण/स्थटाफथावा ाथननपथपादिाथकाय् थयासथहकाुथउ वाथवैकाथ्पपकथ्थयावस्थााथप्रिंधनथसुनन् वाथ
ककमथगमथहस थहा ांकक,थयादिथउनकक थावा ाथउसथाथअनु ोधथकीथससफार शथनथक नकथकाथननणययाथ
स यााथजाााथहै,थाोथउनकक थपासथइसकाथवैधथका णथअव थयाथहोनाथवादहम,थ्जसकथउसथाथपत्रावा थं अथ
िजयथ ककयााथ जानाथ वादहमथ मवंथ संिं धाथ संकायागण/स्थटाफथ कोथ 3थ कायायथ दिवससथ कक थ अांगयाथ
वव धवाथरूपथसकथसू वाथककयााथजानाथवादहम  
 

- संकायगण के मामले में:- 
 यादिथवकथ ववभागाध्थयाक्षरीथकक थननणययाथसकथअसंाुपथटथहै,थाोथवकथअपनकथ ववभागथकॉ क्जयां थावा ाथ

उसथाथननणययाथकीथसं ीक्षरीाथहकाुथअनु ोधथक थसकाकथह।,थजोथ7थकायायथदिवससथकक थअांगयाथऐसकथथ
सभीथ अनु ोधसथ कीथ सं ीक्षरीाथ क कगाथ मवंथ कॉ क्जयां थ संख्थयााथ कक थ सां ान्थयाथ िहुं ाथ ावा ाथ
उपयाुयसथाथप थननणययाथ कगा  
 

 यादिथ संिं धाथ संकायागणथ कॉ क्जयां थ कक थ ननणययाथ सकथ भीथ असंाुपथटथ है,थ ाोथ वकथ संकायाथथ
सशकायााथ ननवा णथ ससं नाथ कोथ मकथ अभथयाावकिनथ प्रस्थााुथ क थ सकाकथ ह।,थ ्जसं अथ
नन्थनस िताथसिस्थयागणथस््ं स ाथह।:- 

o संकायााध्थयाक्षरीथ(शैक्षक्षरीक)थथ–थअध्थयाक्षरी 
o संकायााध्थयाक्षरीथ(अनुसंधान)थथ–थसिस्थया 
o संकायााध्थयाक्षरीथ(प कक्षरीा)थथ–थसिस्थया 



- उपयाुयसथाथससं नाथउसथाथअभथयाावकिनथकीथजांवथक कक थ10थकायायथदिवससथकक थभीा थअपनाथननणययाथ
िकगी थात्थका थं ां  कथं अथउसथाथससं नाथकाथननणययाथअनंां थमवंथं ान्थयाथहोगा  

 
- गैर-संकायगण सिस् यन के मामले में:- 

o यादिथवकथअपनकथप्रशासननकथप्रभा कथकक थननणययाथसकथअसंाुपथटथह।,थाोथवकथप्रशासननकथप्रभा कथथ
कक थ पिानुक्रं थ ं अथ अग कथ अ धका कथ यााथ कअ द्रथ कक थ  वककत्थसाथ अधीक्षरीक/प्रं ुतथ आदिथथथथ
(अाायाथ्वहथअ धका कथजोथउनकक थसंिं धाथस्थाापनाथअनुभागथकक थसं ग्रथप्रभा कथ है)थकक थ
ावा ाथउपयाुयसथाथननणययाथकीथसं ीक्षरीाथहकाुथअनु ोधथक थसकाकथह। थउसथाथअ धका कथावा ाथ
ऐसकथसभीथअनु ोधसथप थ7थकायायथदिवससथकक थअांगयाथननणययाथस यााथजामगा  
 

o यादिथसंिं धाथस्थटाफथसिस्थयाथउसथाथअ धका कथकक थ ननणययाथसकथभीथअसंाुपथटथ है,थाोथवहथ
कं यवा कथसशकायााथननवा णथससं नाथकक थसं क्षरीथमकथअभथयाावकिनथप्रस्थाुाथक थसकाकथह।,थ
्जसं अथनन्थनस िताथसिस्थयागणथस््ं स ाथह।:- 
o अप थननिकशकथ(प्रशा.)थ–थअध्थयाक्षरी 
o प्रभा क-आवायायथ(भाीथप्रकोपथ् )थ–थसिस्थया 
o  वककत्थसाथअधीक्षरीकथ(थअस्थपाा )थ–थसिस्थया 

 
उपयाुयसथाथससं नाथावा ाथउसथाथअभथयाावकिनथकीथजांवथकीथजामगीथमवंथ10थकायायथदिवससथकक थ
भीा थ ननणययाथ दियााथ जामगा  ात्थका थ ं ां  कथ ं अथ उसथाथ ससं नाथ काथ ननणययाथ अनंां थ मवंथ
ं ान्थयाथहोगा  

 
प्रो. एम श्रीननवास 

ननिकशक 
पररचालन:- 

- उपयाुयसथाानुसा  
र्वतरण: (इसकथअपनकथननयात्रणंाधीनथसभीथअ धकार यासथं अथपर वास ाथक नकथकक थअनु ोधथसदहा) 

1. संकायााध्याक्षरीथ(शैक्षक्षरीक/अनुसंधान/प कक्षरीा) 
2. अप थननिकशकथ(प्रशासन) 
3.  वककत्साथअधीक्षरीकथ(म्थस) 
4. सभीथकअ द्रथप्रं ुतगण/अध्थयाक्षरी,थमन.सी.आई.थझज्थज  
5. सभीथववभागाध्याक्षरीगण 
6. वर पथ्थववत्थाथस ाहका  
7. प्रभा क-आवायाय,थकंतथयाूट थसुववधा 

 

नोट:-थककसी भी र्ववाि की ्स्ानत में इस कायािलय ज्ञापन का अगें्रजी पाठ मान् य होगा। 






